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Tahan oppaaseen on koottu vinkkeja ja ohjeita siitd, miten kylatalotoimintaa voisi kehittaa. Op-
paan tarkoituksena on helpottaa kyldtaloja ylldpitavien yhdistysten toimintaa. Oppaaseen on
koottu yksien kansien valiin paljon oleellista tietoa muun muassa siitd, mita pitda ottaa huomi-
oon, kun kylataloja vuokraa ulkopuolisille, miten talousasioita pitéda hoitaa ja mita turvallisuus-
seikkoja tulee ottaa huomioon.

Oppaan alussa on perustietoa markkinoinnista ja ideoita siihen, miten yhdistysten kannattaisi
markkinoida kyldtalojaan. Lisdksi oppaassa on tietoa hinnoittelusta ja laskutuksesta, jotka ovat
tarkeita asioita yhdistysten toiminnassa. Oppaasta saa myds perustietoa yhdistysten pakollisista
ja vapaaehtoisista vakuutuksista. Talous ja vakuutusasioiden jalkeen oppaassa perehdytaan tur-
vallisuusasioihin. Oppaassa on tietoa niin paloturvallisuudesta kuin lakisaateisesta pelastussuun-
nitelmasta. Oppaan loppupuolella on tietoa siivousasioista ja kiinteiston huollosta. Oppaan avulla
on helppo tarkastaa, onko esimerkiksi siivouskaapissa kaikki oleelliset tarvikkeet ja onko kiinteis-
tonhuollossa muistettu huomioida kaikki oleelliset asiat. Opas sisaltéa myds ohjeita kylatalon
vuokraamista varten sekda mallin kylatalon vuokrasopimuksesta. Lisdksi oppaassa muistutetaan
liputuskaytanndista. Aivan loppuun on koottu vinkkeja kestavaan kehitykseen ja ideoita siihen,
kenelle taloa kannattaa markkinoida ja mita toimintaa siella voisi jarjestaa.

Oppaasta on tehty helppokayttéinen ja helppolukuinen. Asiat on koottu oppaaseen pienina ko-
konaisuuksina ja muistettavia ja huomioitavia asioita on koottu luetteloiksi. Tilaa muistiinpanoille
on jatetty paljon.



Tuotteita ja palveluita markkinoidaan monesti kysynnan luomiseksi. Muita markkinoinnin tehta-
via ovat esimerkiksi kysynnan selvittdminen, kysynnan tyydyttdminen ja kysynnan saantely. Jot-
ta nama tehtavat toteutuisivat, niin yhteisdjen tulisi luoda markkinoinnin kilpailukeinot. Markki-
noinnin kilpailukeinot on se yhdistelma, jolla yhdistys lahestyy asiakkaitaan ja muita sidosryhmia.
Perinteisesti  markkinoinnin  kilpailukeinoja  ovat olleet tuote, hinta, saata-
vuus/tavoitettavuus ja markkinointiviestinta. Kilpailukeinot voivat painottua eri tavoin eri
aloilla. Lisaksi edelld mainittujen padkilpailukeinojen taustalla voi olla erilaisia kilpailukykya pa-
rantavia tekijoita, esimerkiksi henkilosto ja asiakaspalvelu.

Kylataloja markkinoitaessa ydintuotteena on monesti vuokrauspalvelu. Taloja ja vuokratiloja on
monia, joten tuotteen tulisi erottua jotenkin muista vastaavista. Tama onnistuu luomalla ydin-
tuotteelle mielikuvia ja liitanndispalveluita. Mielikuvatekijoitéd voidaan luoda esimerkiksi kotisivu-
jen ja muun markkinointimateriaalin avulla. Mielikuvia voivat olla esimerkiksi ekologisuus, puh-
das luonto tai rauha. Myods nimi vaikuttaa mielikuvaan palvelusta tai tuotteesta. On eri asia mai-
nostaa kylataloa kyla- tai seurantalona, kuin jollain sille keksitylla nimella, esimerkiksi Villa Sime-
on. Liitdnnaispalveluita puolestaan voivat olla esimerkiksi pitopalvelu, jonka saisi tilattua samalla
kun vuokraa kylatalon tai Internetin kautta toimiva varausjarjestelma. Liitannaispalveluiksi voi-
daan katsoa myds mahdollisuudet kayttaa esimerkiksi erilaisia av-laitteita.

Hinta on monille ostamiseen paljon vaikuttava tekija, mutta ei ainoa. Hintaa voi muuttaa tilan-
teen mukaan. Eri asiakkaille voi olla eri hintoja. Esimerkiksi taloa yllapitdvan yhdistysten jasenet
voivat saada talon edullisemmin kdyttddnsa mita muut asiakkaat. Vuokraushinnat voivat vaihdel-
la my6s vuodenajan tai viikkonpdivdan mukaan. Talvella, kun kdyttda on vahemman, voidaan taloa
vuokrata edullisemmin kuin kesalld, jolloin kayttdéa ja kysyntda on enemman. Samoin arkena
voidaan pitaa edullisempia hintoja, kuin viikonloppuna.

Saatavuus tarkoittaa sitd, ettd tuote tai palvelu on mahdollisimman helposti saatavissa. Varaus-
palvelu ja avaimien luovutus ja palautus pitdisi tehda mahdollisimman helpoksi asiakkaan kan-
nalta. Puhelinnumerot ja sahkdpostiosoitteet, joita ilmoitetaan talon markkinoinnin yhteydessa,
tulee olla sellaisia, etta niihin vastataan piakkoin. Kun kylatalo sijaitsee hyvien kulkuyhteyksien
paassd, kannattaa sita ehdottomasti korostaa.

Markkinointiviestintd on se kilpailukeino, joka ndkyy yrityksesta eniten ulospdin. Markkinointi-
viestinnan avulla yhdistys tai yritys voi luoda tunnettuutta, mielikuvia tuotteesta tai palvelusta
sekd herattad kiinnostusta ja ostohalua. Markkinointiviestinnan muotoja ovat esimerkiksi mai-
nonta, tiedottaminen, julkisuus ja “puskaradio”. Markkinointiviestintdd suunniteltaessa tulisi
miettia kenelle halutaan viestia, mihin viestinnalld pyritéan ja miten viestiminen yleisesti tapah-
tuu. Ensin on hyva hahmotella viestintad kokonaisuutena ja tehda paalinjoista paatoksia. Sitten
mietitddn kaytanndn toteutusta.

Yhtendinen visuaalinen ilme on tarkea tekija markkinointiviestinndssa. Internet-sivujen ja paino-
tuotteiden olisi hyva olla visuaalisesti samanlaisia. Sama tyylilaji ja samat varit tulisi toistua use-
assa eri paikassa. Jatkuvan markkinointiviestinnan ohella on hyva suorittaa lyhytkestoista kam-
panjointia puitteiden niin salliessa. On tarkead, ettéd samaa sanomaa kerrotaan viestintavalinees-
ta riippumatta.

Omien kotisivujen lisdksi muita edullisia markkinointikeinoja ovat esimerkiksi painetut lehtiset,
mainokset sahkoisissa hakemistoissa ja luetteloissa seka ndkyvyys sosiaalisessa mediassa. Na-
kyminen sahkoisissa hakemistoissa on tarkeda siksi, etta ihmiset kayttavat paljon sellaisia etsies-
saan harvemmin tarvittavia tuotteita ja palveluita kuten esimerkiksi juhlapaikkaa. Hakemis-
tonakyvyydelld on suuri merkitys myos yrityspuolella. Yritykset etsivat kokous- ja juhlapaikkoja
hakemistoista.



Yhdistysten kannattaa lahettda paljon lehdistotiedotteita erilaisiin, varsinkin paikallisiin tiedotus-
valineisiin. Monilla pienilld lehdilld ja paikallisradioilla voi olla jutuista pulaa ja he tekevat mie-
luusti juttuja paikallisista asioista ja ilmiista.

Asiakkailta kannattaa kyselld mista he ovat saaneet tiedon kylatalon olemassaolosta ja minka
perusteella ovat valinneet talon. Vastaukset auttavat kehittamaan taloa ja sen markkinointia.

* toimivat ja kattavat kotisivut

* maininta yhdistyksesta yrityshakemistossa
* esitteet

* sosiaalinen media

* puskaradio

* julkisuus

* Kehittékaa ydinpalvelun lisaksi joitakin liitdnnaispalveluita
* Keksikaa kylatalolle jokin nimi

* Muuttakaa hintaa tilanteen mukaan

* Kehittakaa kylatalolle yhtendinen visuaalinen ilme

* yhteystiedot, joista oikeasti tavoittaa henkildn
* paljon kuvia talosta ja sen ymparistosta
* vuokrahinnat

* tarkat tiedot talon koosta ja varustuksesta (sali, keittis, we-tilat, tiskikone, astiasto 100:lle henkilélle, pi-
ha...)

* pohjapiirustus talosta

* tieto paljonko henkil6ita taloon mahtuu

* tieto pysakdintitilasta

* tietoa taloa yllapitavan yhdistyksen vuokraamista tavaroista (astiat, péytiliinat, teltat...)
* maininta siitd onko talo ymparivuotisessa kaytossa

* vuokralaisen ohjeet

* mahdollisia vinkkeja mista voi kyselld esim. pitopalvelua
* varausjarjestelma

* talon historiaa yms.

* tapahtumakalenteri talon tapahtumista

* ajo-ohje talolle

* mahdollisuus antaa palautetta

* selkea ulkoasu

* lyhyt otsikko, valiotsikko voi taydentaa padotsikkoa
* gi sisalla liikaa asiaa, tarkein tieto on ensin

* sisaltaa erilaisia nakdkulmia

* ymmarrettavaa, selkeaa kielta

* sisaltad paivayksen ja yhteystiedot

* viestii kohderyhmaa ajatellen

Muistiinpanoja




Kustannukset maarittavat monesti hinnoittelun alarajan. Maksimihinta puolestaan maaraytyy
monesti markkinoiden mukaan. Aiheutuvia kustannuksia on hyva pitaa hinnoittelun lahtékohtana
vuokraustoimintaa mietittdessa. Kustannukset voidaan jakaa muuttuviin kustannuksiin ja kiintei-
siin kustannuksiin. Muuttuvat kustannukset ovat niitéd kustannuksia, jotka kasvavat talon kaytto-
asteen mukana. Kiinteat kustannukset ovat puolestaan sellaisia, jotka ovat aina samoja huoli-
matta kylatalon kdyttbasteesta.

Katetuottolaskelman peruskaava:

Myyntituotot

- Muuttuvat kustannukset
= Katetuotto / myyntikate
- Kiinteat kustannukset

= TULOS

Katetuotolla pitdisi pystya kattamaan riittavan suuri osa kiinteista kustannuksista. Yhdistykselle
jaa voittoa, jos sen kaikkien tuotteiden ja palveluiden yhteenlaskettu katetuotto ylittéda kiinteat
kustannukset.

Esimerkkeja muuttuvista kustannuksista: vesi, sahkd, lammitys, jatehuolto, siivous
Esimerkkeja kiinteistd kustannuksista: markkinointi, vakuutukset, kiinteisténhuolto, kalusto

Hinnoittelua mietittdessa kannattaa ottaa huomioon se, etta hintaa voi muuttaa tilanteen mu-
kaan. Hinta voidaan erilaistaa eri ryhmille tai eri viikonpaiville seké vuodenajoille. Hinta voidaan
madrittad yhtena konttdna ja ilmoittaa mité se sisdltda tai hinta voidaan pilkkoa pienempiin
osiin. Talldin esim. tilavuokra on 100 € ja astiaston vuokraus 20 €. Alennukset ovat myds yksi
hintaoperoinnin keino. Esimerkiksi paivavuokra voi olla 100 €, mutta koko viikonlopun hinta voi
olla 200 €.

Kun vuokraukselle mietitdan sopivaa hintaa, kannattaa ensiksi arvioida kuinka monena paivana
vuodessa kylataloa tullaan vuokraamaan. On hyva pitda mielessa, etta vuodessa on 52 viikkoa.
Keséllad on vilkkaampaa kuin talvella. Viikolla on hiljaisempaa kuin viikonloppuna. Nain voidaan
ennakoida saatavia tuottoja ja siten arvioida riittavatkd ne kulujen kattamiseen.

Muistiinpanoja




Vapaaehtoista vakuuttamista

Monesti yhdistyksissa vakuuttaminen jaa yhdistyksen oman harkinnan varaan. Yhdistysten kan-
nattaa vakuuttaa kiintea- ja irtain omaisuus palo- ja varkausvakuutuksilla. Jos taloa on rahoitettu
lainalla tai julkisella tuella, niin kiinteistévakuutus on pakollinen. Ko. vakuutuksella vakuutetaan
rakennus ja siihen kiinteasti asennetut rakenteet, kalusteet ja pinnoitteet.

Yhdistyksen hallituksen tehtdvana on miettia millaisen vakuutusturvan yhdistys haluaa. Hallitus
ennakoi riskit ja huolehtii omaisuuden turvaamisesta. Jos yhdistys on vuokrannut omaisuutta,
joudutaan vuokratulle kalustolle monesti ottamaan jonkinlaisia vakuutuksia vuokrasopimuksen
nojalla. Myos joidenkin tapahtumien jarjestdmiseen saattaa liittya vakuuttamisvelvollisuus. Usein
kyse on vastuuvakuutuksen ottamisesta.

Vastuuvakuutukset ovat sellaisia vakuutuksia, jotka korvaavat yhdistyksen toiminnasta ulkopuo-
lisille tahoille aiheutuvia vahinkoja, mikali yhdistys on niista juridisesti korvausvastuussa. Vakuu-
tus kattaa luottamushenkildiden, toimihenkildiden ja vapaaehtoisten tekemiset silloin, kun he
toimivat yhdistyksen tehtdvissa ja nimissa. Vastuuvakuutus korvaa seka henkild- ettd esineva-
hinkoja. Monesti vastuuvakuutus ei korvaa ns. varallisuusvahinkoja, eli sellaisia, missa on mene-
tetty tuloja, ellei kyse ole henkil6- tai omaisuusvahingosta. Vastuuvakuutus ei mydskaan korvaa
omalle tai lainaksi saadulle omaisuudelle aiheutuneita vahinkoja.

Yhdistykset voivat vakuuttaa omat jasenensa vapaaehtoisella pysyvalla tapaturmavakuutuksella.
Jarjestettaviin tilaisuuksiin osallistujat voi vakuuttaa erilliselld tapaturmavakuutuksella. Tapatur-
mavakuutus korvaa sairaanhoidosta ja tarvittavista kuljetuksista aiheutuvat kulut. Talkootoimin-
taa jarjestettdessa osallistujien vakuuttaminen on tavanomaista, varsinkin jos kyseessa on ra-
kennus- tai korjaustalkoot.

Yhdistys tyonantajana

Laki ei velvoita yhdistyksid ottamaan vakuutuksia ellei nédma toimi tydnantajina. Kaikki tyénanta-
jat ovat velvoitettuja huolehtimaan tyontekijdidensa eldaketurvasta tydeldkevakuutuksella (TyEL-
vakuutus). Tydelakkeen piiriin kuuluvat kaikki tyontekijat, jotka ovat idltdan 18—-68 vuotta ja
joiden palkka samalta ty6nantajalta on vahintaan 52,49 €/kk.

Lain mukaan tydnantajan on vakuutettava tydntekijansa myds tapaturman varalta. Tapaturma-
vakuutus on otettava, jos tyota tehdaan yhteensa yli 12 ty6pdivaa kalenterivuoden aikana. Va-
kuutusmaksu vaihtelee eri aloilla, sen tapaturma- ja ammattitautiriskin mukaan. Tapaturmava-
kuutuksen korvauksista padosan muodostaa sairaanhoidon korvaaminen seka ansionmenetyksen
korvaaminen tyokyvyttdmyysajalta. Lakisaateisen tapaturmavakuutuksen yhteydessa peritddn
my0s ryhmahenkivakuutus. Ryhméahenkivakuutusta maksetaan tydntekijan kuollessa. Edunsaaji-
na ovat aviopuoliso, alle 18-vuotiaat lapset ja paatoimisesti opiskelevat 18-21 -vuotiaat lapset.
Lisaksi tapaturmavakuutuksen yhteydessa peritddan tyéttémyysvakuutusmaksu. Vakuutusyhtiot
tilittavat tyottdmyysvakuutusmaksun eteenpéin Tyottomyysvakuutusrahastolle.



Vakuutusyhtiét ja puhelinnumerot:

Voimassaolevat vakuutukset:

Muistiinpanoja:




Kun kylataloa yllapitava taho vuokraa kylataloa tai irtaimistoa asiakkaalle, taytyy maksusta kir-
joittaa kuitti tai lasku. Selkeintd on, jos ennalta on sovittu kuka tai ketka vastaavat laskutukses-
ta. Pienille yhdistyksille ja yrityksille on paljon tarjolla erilaisia laskutusohjelmia. Laskutus ei kui-
tenkaan vaadi erillisen ohjelman ostamista vaan sen voi hoitaa katevasti myds esimerkiksi teks-
tinkasittelyohjelmalla tai taulukkolaskentaohjelmalla.

Laskuissa on hyva olla seuraavat merkinnat:

- maininta siitd, etta kyseessa on lasku

- myyjan seka ostajan nimi ja yhteystiedot

- myyjan y-tunnus

- myyjan tilinumero

- laskun antamispaiva

- viitenumero

- myytyjen tavaroiden tai palvelujen maara tai laajuus
- hinta seka maininta mahdollisesta arvonlisaverosta

- laskun erapaiva ja/tai maksuehto

Monien pankkien kotisivuilta 16ytyy ilmaisia viitenumerolaskureita, joiden avulla laskuihin saa
oikeanlaiset viitenumerot.

Laskutuksesta vastaavan nimi ja puhelinnumero:

Muistiinpanoja:
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Kylayhdistys Ry

LASKU

Olli Ostaja Laskun pvm 12.10.2010

Ostajankuja 5 A 17 Laskun numero 3405

35765 ORIVESI Viitenumero 34050
Maksuehto 14 pv netto
Erdapvm 26.10.2010
Viivastyskorko 12 %

Keijon kylatalon vuokraus ajalla 7.10.-9.10.2010 250,00 eur

Poytaliinojen vuokraus 10 kpl & 5,00 eur 50,00 eur

Astiaston vuokraus 20,00 eur

Yhteensa 320,00 eur

alv 23 % 73,60 eur

Maksettava 393,60 eur

Kylayhdistys Ry

Kylatie 10 Puhelin Y-tunnus
44570 KANGASALA 0501234567 123456-7

Pankkiyhteys

Nordea 123456-785
FI21 1234 5600 0007 85
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Yhdistyksen ja sen omistamasta kiinteistosta saatavan tulon verotukseen on tarpeen paneutua
tapauskohtaisesti ja pyytaa tarvittaessa asiantuntija-apua. Alle on kuitenkin kirjattu verotus paa-
piirteittdin. Paaasiallisena lahteena on kaytetty vero.fi —sivustoa.

Kiinteistotulo

Kiinteistdsta saatu tulo on yleishyodyllisen yhdistyksen tai saatién veronalaista tuloa silloin, kun
kiinteistd tai kiinteiston osa on muussa kuin yleisessa tai yleishyodyllisessa kaytossa. Kiinteistos-
td saatua tuloa ovat myds metsatalouden padomatulo, vuokratulo ja maatalouden tulo. Yleis-
hyddyllisen yhdistyksen omistaman kiinteistén myynnista saadut luovutusvoitot eivat ole kiinteis-
tétuloa vaan verovapaata henkilékohtaisen tulolahteen tuloa.

Kiinteistdsta saatavan tulon veronalaisuus maaraytyy kiinteiston kayttétarkoituksen mukaan:

¢ Yleinen tai yleishyodyllinen kaytto
- yleishyddyllinen kayttd kasittda esimerkiksi yhdistyksen oman toiminnan tiloissa seka

muiden yleishyddyllisten yhdistysten kayton (myds vuokrattuna)

- yleinen kayttd on puolestaan tilojen vuokraamista yhteiskuntaa palvelevaan tarkoituk-
seen siis esim. kunnalle tai seurakunnalle vaikkapa koulu- tai kirjastokdyttédn

- yleisesta ja yleishyddyllisestd kaytosta saatu tulo on verovapaata kiinteist6tuloa

¢ Yleishyodyllisen yhteison oma elinkeinotoiminta
- kiinteiston kayttéa yhdistyksen omaan elinkeinotoimintaan on esimerkiksi tyépaja-, liike-

tai hallintotoiminta seka henkilékunnan sosiaali- tai asumiskayttd

- verottajan ohjeissa on lueteltu esimerkinomaisesti yhdistyksen tulot, jotka eivat ole elin-
keinotuloa seka maaritelty elinkeinotoiminnan tunnusmerkkeja, kts. "Verotusohje yleis-
hyddyllisille yhdistyksille ja saatidille” osoitteesta www.vero.fi

- jos yleishyddyllinen yhteisd kayttaa kiinteistéa yli 50 %:sti elinkeinotoimintaan, katsotaan
my®s muusta kaytosta (kts. seuraava sivu) saatava tulo yhdistyksen elinkeinotoiminnan
tuloksi, ja verotetaan siten elinkeinotulona eika kiinteistétulona

- Elinkeinotoiminnan kaytdssa olleen kiinteistdbn myynnista saatava myyntivoitto on lahto-
kohtaisesti elinkeinotuloa

- elinkeinotoiminnasta saatu tulo on veronalaista elinkeinotuloa, jolloin veroprosentti
on 24,5

Yleishyodyllinen yhdistys tai saatié on verovelvollinen saamastaan elinkeinotulosta. Tuloveroa
maksetaan ainoastaan veronalaisen toiminnan voitosta, ei siis koko toiminnan tuotoista. Aikai-
sempien vuosien vahvistetut tappiot otetaan huomioon verotettavaa tuloa laskettaessa. Vaikka
yhdistyksen kokonaistulos onkin nolla, voi yhdistyksen harjoittama veronalainen elinkeinotoiminta
tai kiinteistéjen vuokraus tuottaa voittoa, jolloin myds tuloveroa on maksettava. Elinkeinotoimin-
nan tuotoista ei voi vahentad muita kuin elinkeinotoiminnan kuluja ja kiinteistén tuottamasta tu-
losta veronalaiseen kiinteistonvuokraukseen kohdistuvia kuluja. Nain ollen yhdistyksen yleis-
hyédyllisen toiminnan kulut eivét ole veronalaisesta tulosta véhennyskelpoisia.




e Muu kaytto
- muuhun kayttdéon lasketaan kaikki muu kuin edelld mainittu kayttd, kuten jasenten virkis-

tyskayttd, vuokraaminen ulkopuoliselle elinkeinotoimintaa varten, yksityistilaisuudet ja
padsaantdisesti myos asumiskayttd

- myo6s metsatalouden kaytto sisaltyy tahan

- muusta kaytdsta saatu tulo on veronalaista kiinteistotuloa, jonka veroprosentti
vuonna 2012 on 7,5068

Kayton erittely veroilmoitukseen

Yhdistyksen kiinteistdsta taytetdan veroilmoituksen yhteydessa erillinen lomake, johon kiinteis-
ton kaytto jaetaan edelld mainittuihin kayttétarkoituksiin prosentteina, yhteensa 100 %. Jakope-
rusteena voi kayttaa joko pinta-alaa tai kayttdaikaa, jolloin kayttamattomana ollut aika jatetdan
huomiotta.

KIINTEISTON KAYTTOTARKOITUS JA VEROTETTAVA KIINTEISTOTULO
Kiinteistdtunnus / kiinteistén nimi ja osoite Huojennuspéétds/-hakemus
Kylla
Tilikauden aikana tapahtuneet muutokset ) | Kiinteistén kayttdtarkoitus (%) Kiinteistétulo euro snt
) Yleinen tai
] Kayttdtarkoitus muuttunut yleishyadyllinen % | Veronalainen tulo (brutto)
. . Oma 2
Vuokralainen vaihtunut elinkeinotoiminta % | Vahennyskelpoiset menot ™
‘ Ei muutoksia Muu 2 % | Veronalainen tulo (netto)
euro snt
Veronalainen kiinteistotulo (netto) yhteensd, siirretaan lomakkeelle 6C kohtaan 501 (+) tai 506 (-)

1) Antakaa lisaselvitys muutoksesta vapaamuotoisella liitteelld (ks. tayttdohje).

2) Muuta kayttéa on esim. vuokraus muuhun kuin yleiseen tai yleishyddylliseen tarkoitukseen tai kiinteistén kayttd maatalouteen (ks. tayttdohje).

3) Vahennyskelpoisia menoja ovat esim. vakuutusmaksut, kiinteistévero, sdhké-, lampé-, vesi-, jatevesi-, puhtaanapito- sekd maanvuokrakulut tai
kiinteistton kohdistuvat poistot. Jos kiinteistédn kohdistuu muita vahennyskelpoisia menoja, kuten kiinteistélle kohdistettuja hallinto- ja henkilos-
tékuluja, antakaa niista selvitys vapaamuotoisella liitteella.

Kirjanpitajan tyon ja veroilmoituksen teon helpottamiseksi kannattaa jo tilavarausta tai laskua
tehdessa miettia ja kirjata ylds, mita kayttéa ko. tilaisuus edustaa. Jalkikateen arviointi on aina
hankalampaa ja ty6laampaa. Vuokratulot kannattaa myos eritella omille tileilleen kirjanpidossa.

Veroilmoituksen antaminen

Yhdistyksen tai saation tulee antaa veroilmoitus tulee antaa kun:
- se saa esitaytetyn veroilmoituksen
- se saa erillisen kehotuksen veroilmoituksen antamiseksi
- silla on ollut verovuonna veronalaista tuloa
- se on tilikauden aikana myynyt tai ostanut kiinteistdn
- toiminta on muuttunut edelliseen verovuoteen verrattuna eika tulojen verovapaudesta
ole tayttd varmuutta.

IImoitusvelvollisuus koskee myos yleishyddyllista yhdistysta tai saatiota. Yleishyddyllisten yhtei-
sdjen veronhuojennuslain (680/1976) perusteella myénnetty veronhuojennus ei mydskaan va-
pauta ilmoittamisvelvollisuudesta. Ilmoittamisvelvollisuuden tayttdminen on yhteisén hallituksen
tai hallinnon vastuulla.




Arvonlisdvero

Yleishyddyllinen yhteisé voi joutua suorittamaan arvonlisdveroa silloin, kun sen veronalainen
elinkeinotoiminnan (esim. tavaroiden ja palveluiden myynti) liikkevaihto on yli 8 500 euroa per
tilakausi. Liikevaihtorajassa huomioidaan ainoastaan veronalaisen elinkeinotoiminnan tuotot. Jos
tilikausi on eri kuin vuosi, tarkastellaan lilkevaihdon maara muuntamalla se 12 kuukauden tili-
kaudelle.

Yhdistys tai vastaava voi my0s halutessaan hakeutua arvonlisaverovelvolliseksi. Toiminnan tulee
kuitenkin tall6inkin tayttaa laissa maariteltya liiketoimintaa. Yhdistyksen harkitessa arvonlisave-
rovelvolliseksi hakeutumista, kannattaa neuvoja ja apua pyytaa verotoimistosta.

Muistiinpanoja:




Kylatalolla olisi hyva pitda ladkekaappia pienten haavereiden varalle. Ladkekaapissa tulisi olla
ensiapupakkaus ja laastareita seka ensiapuohjeet. Ladkekaapin sisdltd tulee tarkistaa tasaisin
valiajoin. Kylatalon ilmoitustaululle on hyva laittaa nakyviin hatéanumero seka kylatalon osoite,
jotta ensiapuhenkilostd osaa tarvittaessa tulla oikeaan paikkaan.

Paloturvallisuus

Tulipaloja voi helposti ennaltaehkaistd pienin, mutta tarkein teoin. Sahkdlaitteista aiheutuvia
paloja voi ehkaistd varmistamalla, etta sahkdlaitteet ovat ehjia ja oikein sijoitettuja. Huonokun-
toiset sahkdjohdot tulisi vaihtaa ehjiin. Rakennuksissa tulee huolehtia, ettd lampopattereita ja
lisalammittimid ei koskaan peiteta tekstiileilld tai muilla materiaaleilla ja ettd valaisimissa kayte-
taan sellaisia lamppuja kuin valmistaja on ohjeistanut. Liian tehokkaat lamput aiheuttavat tulipa-
lovaaran. Vialliset sahkolaitteet tulisi korjauttaa tai vaihtaa uusiin. Televisioiden ja kylmalaittei-
den ymparille tulee jaada riittavasti ilmatilaa ja kertynyt pély tulisi poistaa laitteiden ulkopinnoilta
esimerkiksi imuroimalla. Tulipaloja voi ehkaista myds varmistumalla siitd, etta kynttilbita ei polte-
ta liian lahelld verhoja, ja etta kynttilat ovat palamattoman alustan paalla. Verhoihin ja huoneka-
luihin voi valita paloturvallisia tekstiileja.

Rakennuksen omistajan tai haltijan on huolehdittava, ettd rakennuksessa suoritetaan nuohous
rittdvan usein. Nuohouksessa poistetaan savuhormeihin ja tulisijoihin kertynyt palamisjate, jotta
se ei aiheuttaisi palovaaraa. Tulisija ja sen hormit on paasaantdisesti nuohottava vuoden valein.
Alueen pelastustoimi valvoo nuohousta alueellaan ja paattaa nuohouspalvelujen jarjestamisesta.
Kiinteistdn omistajan vastuulla on huolehtia, etta savupiipulle johtavat tikkaat ovat ehjat ja tur-
valliset.

Jokaisessa kylatalossa tulisi olla vahintaan yksi, mutta mieluummin useampia palovaroittimia.
Palovaroitin tulee sijoittaa kattoon keskeiseen paikkaan, johon savu padsee leviamaan esteetta.
Suureen taloon kannattaa sijoittaa palovaroittimia joka huoneeseen. Palovaroitinta ei tule kui-
tenkaan sijoittaa keittiodn, kosteisiin tiloihin tai muihin paikkoihin, joissa tydskentely saattaa
aiheuttaa turhan halytyksen. Palovaroittimiin tulee vaihtaa paristot vuoden valein. Helpoiten pa-
ristojenvaihdon muistaa, kun ottaa tavaksi vaihtaa pariston joka vuosi samana paivana, esimer-
kiksi hatdnumeropadivana 11.2. Palovaroittimen toimivuutta tulisi testata tasaisin valiajoin, vaikka
paristo olisikin tuore. Varsinkin kylmilldan olleissa tiloissa palovaroitin saattaa menna epakun-
toon.

Keittidssa on hyva olla ssmmutuspeite ja muualla talossa on hyva olla esimerkiksi jauhesammu-
tin tai muu vastaava laite alkusammutusta varten. Mikali kylatalossa on kdasisammutin, tulee se
sisaasiainministerion asetuksen mukaan tarkastaa kahden vuoden valein kdsisammutinliikkeessa.
Mikali kdsisammutin on alttiina kosteudelle, tarindlle, lampdtilojen vaihtelulle tai pakkaselle, tulee
se tarkastaa vuoden valein.

Muistakaahan huolehtia paloturvallisuudesta myds ulkona!




Pelastussuunnitelma

Lain mukaan pelastussuunnitelma tulee laatia mm.

kouluihin, oppilaitoksiin ja muihin vastaaviin opetuksessa kaytettaviin tiloihin

tiloihin, joita kaytetaan vahintaan 20 henkilon tilapaiseen joukkomajoitukseen

kirkkoihin, kirjastoihin, urheilu- ja nayttelyhalleihin, teattereihin, liikenneasemille, messu-
alueille, moottoriradoille, huvipuistoille seka edelld mainittuja vastaaviin kokoontumis-
paikkoihin

yli 50 asiakaspaikan ravintoloihin ja vastaaviin tiloihin

lakien ja asetusten nojalla kulttuuriomaisuutena suojeltuihin rakennuksiin ja kohteisiin
Yleisotilaisuuksiin ja muihin tapahtumiin, joihin osallistuvien ihmisten suuren maaran tai
muun erityisen syyn vuoksi sisaltyy merkittéava henkilé- tai paloturvallisuusriski

Pelastuslain (379/2011) mukaan pelastussuunnitelmassa on oltava selvitys

1)
2)
3)

4)

vaarojen ja riskien arvioinnin johtopdatelmista;

rakennuksen ja toiminnassa kaytettavien tilojen turvallisuusjarjestelyista;

asukkaille ja muille henkilGille annettavista ohjeista onnettomuuksien ehkaisemiseksi seka
onnettomuus- ja vaaratilanteissa toimimiseksi;

mahdollisista muista kohteen omatoimiseen varautumiseen liittyvista toimenpiteista.

Yleisétilaisuuden pelastussuunnitelmassa on selvitettdva ja arvioitava tilaisuuden vaarat ja
riskit. Niiden perusteella maaritelldaan tilaisuuden turvallisuusjarjestelyt seka tilaisuuden to-
teuttamisesta vastaavalle henkildstdlle ja tilaisuuteen osallistuvalle yleisélle annettavat ohjeet
onnettomuuksien ehkaisemiseksi ja onnettomuus- ja vaaratilanteessa toimimiseksi. (Pelas-
tuslaki 379/2011).

Pelastussuunnitelma tulee pitda ajan tasalla, ja siita tulee tiedottaa asianomaisen rakennuksen
tyontekijoille ja muille, joiden on osallistuttava pelastussuunnitelman toimeenpanoon. Pelastus-
suunnitelma tai sen yhteenveto on toimitettava alueen pelastusviranomaiselle, jolta saa myoés
lisatietoa aiheesta.

Internetista 16ytyy jonkinlaisia pohjia ja malleja pelastussuunnitelmille (entinen turvallisuussuun-
nitelma). Niitd voi hyddyntaa laatiessa pelastussuunnitelmaa.

Kylatalolla turvallisuusasioista vastaa (nimi ja puh.)

Alkusammutuslaiteet sijaitsevat

Ensiapulaukun siséltd ja sijaintipaikka

Lahin terveyskeskus (osoite ja puh.)

Muistiinpanoja:




Pelastussuunnitelman laatija

Nimi

Suunnitelman hyvaksyminen

Hyvaksyjan nimi

Kohteen tiedot

Kohteen nimi

Pvm

Pvm

Kohteen osoite

Kohteen toiminta

Rakennuksen kerrosala ja tilavuus

Yleiskuvaus kohteen rakennuksista

Suurin sallittu henkilomaara

Vakuutusyhti®

Kohteen kiinteistonhuolto

Ensisijainen kokoontumispaikka vaaratilanteessa

IImastoinnin pysaytys

Veden paasulun sijainti

Liittyminen pelastustoimeen

Pelastuslaitoksen nimi

Pelastuslaitoksen osoite

Puh.

Toimintavalmiusaika

Alueen palopaallikkd

Paallystopaivystaja

Hatakeskus

Palotarkastuksen aikavali

Puh.

Puh.

Puh. 112




Kunnan vaesténsuojelu:

Johtokeskus Puh.

Osoite

Suojelulohko, numero / alue

Vaaratilanteet ja niiden ehkaisy

TULIPALO

Palovaaralliset kohteet

Syttymissyyt

Vahingot

Ennaltaehkaisy

Automaattiset turvalaitteet (paloilmoitin, turva- ja merkkivalaistus...)

TAPATURMAT

Tapaturmavaarat

Ennaltaehkaisy

RIKOKSET

Ilkivalta, rikollinen toiminta

Ennaltaehkaisy

VAARALLISET AINEET

Aine ja maara

MUUT VAARATILANTEET

Pelastussuunnitelman jakelu

Suunnitelma on nahtavilld seuraavissa paikoissa




Tulipalon sattuessa...

1 PELASTA

Pelasta valittdmassa vaarassa olevat ja varoita muita. Rydmi savun tayttdmastd huoneesta tur-
vaan lattian rajassa. Jos pakoreitilla on ovia, ala avaa niita ennen kuin tiedat palaako toisella
puolella. Jos ovi on kuuma, toisella puolella palaa. Sulje poistuessasi kaikki ovet ja ikkunat.

2 SAMMUTA )
Yritd sammuttaa paloa, mikali palo on viela hallittavissa. Ald sammuta vedella rasvapaloa tai
jannitteista sahkolaitetta.

3 HALYTA

Tee hatadilmoitus numeroon 112. Halytys tulee tehda turvallisesta paikasta palotilan ulkopuolelta.
Halytd palokunta paikalle, vaikka olisit saanut palon sammumaan itse. Palokunta varmistaa ettei
palo syty uudelleen.

4 OPASTA
Opasta halytetty apu paikalle.

Ensiapuohjeet

Painelu-puhalluselvytys on elottoman aikuisen ensiapu.
1 HERATTELE henkildd puhuttelemalla ja ravistelemalla. Jos henkild ei heraa,

2 SOITA HATANUMEROON 112. Noudata hatidkeskuksen antamia ohjeita. K&annad tamén jal-
keen henkild seldlleen ja selvita hengittadkd han normaalisti.

3 AVAA HENGITYSTIE. Ojenna autettavan paa painamalla toisella kadella otsaa ja toisella kadel-
Ia nostamalla leuan karjesta. Katso, tunnustele ja kuuntele hengitysta. Liikkuuko rintakeha? Kuu-
luuko hengitysaani? Tunnetko ilmavirtauksen? Mikali epar6it, toimi kuten hengitys olisi epanor-
maalia. Jos hengitys ei ole normaali tai se puuttuu,

4 ALOITA PAINELUELVYTYS. Aseta kdmmenesi tyviosa keskelle autettavan rintalastaa ja toinen
kdammenesi rintalastalla olevan kaden paalle niin, ettd sormesi ovat limittdin. Paina suorin kasi-
varsin 30 kertaa kohtisuoraan alaspdin siten, etta rintalasta painuu 5-6 cm. Anna rintakehdn
palautua paineluiden valissa. Keskimaardinen painelutiheys on 100 kertaa minuutissa, eika ylita
120 kertaa minuutissa. Laske painelut aaneen.

5 PUHALLA 2 KERTAA. Avaa hengitystie. Aseta suusi tiiviisti autettavan suun paalle ja sulje au-
tettavan sieraimet sormillasi. Puhalla rauhallisesti ilmaa hanen keuhkoihin. Puhalluksen aikana
katso, ettd autettavan rintakeha nousee. Toista puhallus. Kahden puhalluksen kesto on 5 sekun-
tia.

6 JATKA ELVYTYSTA RYTMILLA 30:2 kunnes autettava herda: liikkuu, avaa silménsa ja hengit-
taa.

Nama ohjeet kannattaa laittaa nékyvalle paikalle kylatalon seinalle!



Kylatalojen kunnosta ja pihoista tulee huolehtia, jotta ne ovat turvallisia ja viihtyisid. Talon ja
pihapiirin ulkonddsta huolehtiminen on tarkeda vaikka talossa ei olisi toimintaa koko ajan. Se luo
esimerkiksi ohi ajaville ihmisille tietynlaista mielikuvaa paikasta ja auttaa ndin osaltaan luomaan
positiivista imagoa paikasta.

Tassa muistilista siitd, mitd kaikkea kannattaa huomioida:

* kaikki lamput toiminnassa

* ehjat huonekalut

* wc paperia riittavasti

* pesuaineita riittdvasti keittiossa,
siivouskomerossa ja wc tiloissa

* ensiapupakkaus kunnossa

* ehjat kodinkoneet ja muut laitteet

* vetavat viemarit

* jateastioiden tyhjennys

* tuhkakuppien tyhjennys

* nurmikon leikkuu

* nurmikon lannoitus

* kukkapenkkien hoito

* |ehtien poistaminen syksylla
* lumien auraus

* hiekoitus

* hiekoituksen poistaminen kevaalla
* ulkovalojen toimivuus

* tulentekopaikalla puita

Kannattaa sopia kuka on vastuussa ja minkda asian tarkastamisesta. Vastuun voi jakaa useam-
malle ihmiselle tai niista voi olla vastuussa talonmies tai huoltoyhtid.

Huoltoyhtitn / talonmiehen nimi ja puhelinnumero:

Kylatalolle kannattaa laatia erillinen huoltokirja, johon kootaan talon kunnossapidon ja huollon
kannalta tarkeita asioita. Tallaisia asioita ovat esimerkiksi tiedot talon lammitys- ja ilmanvaihto-
jarjestelmastd, tiedot talon pintamateriaaleista (+ esim. maalien savyt ym.) ja tarvittavat saan-
nolliset huoltotoimenpiteet kuten esim. kaakelisaumojen ja ikkunatiivisteiden tarkistukset. Kir-
jaan merkitaan kuinka usein ja kuka tarkistaa ja huoltaa kyseisia asioita. Kirjaan kannattaa tehda
myds taulukot veden- ja energiankulutuksesta. Huoltokirjojen malleja I6ytyy Internetista ja niita
voi ostaa kirjakaupoista.



Kaikki lamput toimivat

tarkistettu O  nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

Huonekalut ovat ehijia

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

Pesuaineita riittavasti siivouskomerossa, keittiossa ja wc:ssa

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdaivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

Ensiapupakkaus kunnossa

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

Ehjat kodinkoneet ja muut laitteet

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara




Viemarit vetavat

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

Nurmikon lannoitus

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja pdivdamaara

tehty O nimi ja pdivamaara

tehty OO nimi ja pdivdamaara

tehty O nimi ja paivamaara

Kukkapenkkien hoito

tehty O nimi ja pdivamaara

tehty O nimi ja pdivdamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

Lehtien poistaminen raystdista ja pihasta

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

Hiekoitus
tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja paivamaara




Hiekoituksen poistaminen kevaalla

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja pdivdamaara

tehty O nimi ja pdivdamaara

tehty O nimi ja paivamaara

tehty O nimi ja pdivdamaara

Ulkovalot toimivat

tarkistettu O nimi ja pdaivamaara
tarkistettu O nimi ja pdivamaara
tarkistettu O nimi ja pdivamaara
tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

Tulentekopaikalla puita

tarkistettu O nimi ja paivamaara
tarkistettu O nimi ja paivamaara
tarkistettu O nimi ja pdivamaara
tarkistettu O nimi ja paivamaara

tarkistettu O nimi ja pdivamaara

Muistiinpanoja:




Saannodllisyys siivouksessa helpottaa puhtaanapitoa, samoin hyvat siivousvalineet. Siivousvali-
neille olisi hyva varata oma paikkansa, mistd kaikki siivoustarvikkeet ovat kerralla helposti 16y-
dettavissa.

Kylataloa vuokraavien on mietittdva kuka on vastuussa siivoamisesta, vuokranantaja vai vuokra-
lainen. Jos vuokralainen vastaa siivoamisesta, taytyy maaritelld mitka siivoustoimenpiteet ovat
vuokralaisen vastuulla. On myo6s hyva miettia ketka suorittavat ja kuinka usein harvemmin to-
teutettavat siivoustoimet kuten uunin, kylmalaitteiden ja ikkunoiden pesun.

Siivouskaapin olisi hyva sisaltaa:

- pOlynimuri

- lattiaharja ja rikkalapio

- lattiamoppi

- ikkunanpesin ja kuivain

- erivarisia siivousliinoja (esim. keltainen keittidodn, sininen polyjenpyyhintaan, vihred wc-tiloihin)
- yleispuhdistusaine

- hankausneste

- siivoushanskat

- wc-tiloihin wc-harja

- keittiodn tiskiharja ja astianpesuaineet

Seuraavista siivoustoimenpiteisté on hyva huolehtia saanndllisesti:

- imurointi

- lattioiden pesu

- pdlyjen pyyhint T—&
- wc:n puhdistus 2

- mattojen pesu
- kylmalaitteiden puhdistus —

- liesituulettimen puhdistus %\‘\E-é

- uunin puhdistus
- ikkunoiden pesu

- kayta mietoja puhdistusaineita

- suosi ymparistoystavallisia aineita, niissa on usein joutsenmerkki

- annostele pesuaine ohjeen mukaan

- ala paasta pesuvesia suoraan vesistoon

- hanki eteiseen kuramatto, jotta hiekka ja kura eivat levia kenkien mukana muihin tiloihin niin
helposti



mattojen pesu

tehty OO
tehty O
tehty OO
tehty O
tehty OO

nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara

nimi ja paivamaara

kylmalaitteiden puhdistus

tehty OO
tehty O
tehty OO
tehty O
tehty OO

nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara

nimi ja paivamaara

liesituulettimen puhdistus

tehty O
tehty O
tehty OO
tehty O
tehty OO

nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara

nimi ja paivamaara

uunin puhdistus

tehty OO
tehty O
tehty OO
tehty O
tehty OO

nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara

nimi ja paivamaara

ikkunoiden pesu

tehty O
tehty O
tehty O
tehty O
tehty O

nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara
nimi ja paivamaara

nimi ja paivamaara




Jatteiden lajittelu on helppo keino saastaa luonnonvaroja ja vahentaa kaatopaikalle menevan
jatteen maaraa. Huolellisesti lajiteltuna jatemateriaalia voidaan hyddyntaa esimerkiksi energiana,
maanparannusaineena ja teollisuuden raaka-aineena.

Tyhjia metalli- ja lasipurkkeja, samoin kuin paperia ja pahvia, voi kerata esimerkiksi tyhjiin pah-
vilaatikoihin. Niissa jatteet on helppo kuljettaa lahimpaan kierratyspisteeseen. Kylatalon pihaan
kannattaa hankkia erillinen roska-astia biojatteille tai vastaavasti pihapiiriin voi perustaa oman
kompostin. Oman kompostin hoito vaatii tietynlaista hoitoa.

Seuraavalla sivulla on jatteiden lajitteluohjeet. Ne kannattaa laittaa nakyvalle paikalle kylatalon
keittioon.

Alueella jatteiden kerdyksen hoitavan yrityksen nimi ja puh:

Lahin kierratyspiste sijaitsee:

Muistiinpanoja:




* hedelmien, juuresten ja vihannesten kuoret
sekda munan kuoret

* kahvin ja teen porot seka suodatinpaperit ja
teepussit

* pilkotut ruoantahteet ja perkuujatteet

* talouspaperi ja lautasliinat

* kukkamulta ja kasvinosat

Ei biojatteeseen

* tuhkaa tai kalkkia

* tupakantumppeja, pdlynimurin pdlypusseja
* purukumia

* maito- ja mehutdlkkeja -> kerdyskartonkiin
* muovia, lasia, metallia

* keinokuitu-, nahka- tai kumituotteita

* Oljya tai liuotteita

kahvi-

* maito- ja mehutdlkit

* kuivien tuotteiden pahvi, kartonki- ja pape-
ripakkaukset, esim. muropakkaukset, jauho-
pussit ja munankennot

* pizzalaatikot

* wc- ym. paperihylsyt

* muovipinnoitetut kaarepaperit

* paperikassit

Nestepakkaukset tulee huuhtoa ja kuivattaa.

* sanoma- ja aikakausilehdet

* mainosposti

* pehmedkantiset kirjat

* kopiopaperit

* kirjekuoret (my6s ikkunalliset)

Ei paperinkerdykseen
* pahvia
* markia tai likaisia papereita

* lasipurkit ja -pullot

Ei lasinkeraykseen

* posliinia

* keramiikkaa

* kuumuutta kestavaa lasia (uunivuoat,

pannut, juomalasit ym.)
* peililasia

* kristallia

* hehkulamppuja

* sdilykepurkit

* folio- ja foliovuoat

* maalipurkit

* tuikkukynttildiden metallikuoret
* metallikorkit ja -kannet.

——
T—————
T ———————
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Suomessa on seka virallisia etta vakiintuneita liputuspaivia. Virallisina lipu-
tuspaivina valtion virastot ja laitokset on velvoitettu liputtamaan. Vakiintu-
neet liputuspadivat ovat muotoutuneet vuosien saatossa ja ne on merkitty
Helsingin yliopiston toimittamaan Valtiokalenteriin. Hyvaan liputuskulttuuriin
kuuluu liputtaa Suomen lipulla niin virallisina kuin vakiintuneinakin liputus-
paivind. Suomessa yksityisilla kansalaisilla, yhteiséilla ja yrityksilla on oikeus
liputtaa muinakin kuin liputuspaivina. Yksityiset henkilét, yhteisot ja yritykset
voivat liputtaa aina kun katsovat siihen olevan aihetta.

Mikali kylatalon pihassa on lipputanko, on hyvia sopia siitéa kuka liputtamisesta on vastuussa.
Liputusvastuun voi antaa esimerkiksi talonmiehelle tai taloa yllapitdva yhdistys voi jakaa liputus-

vastuun jasentensa kesken.

Liputus alkaa aamulla kello 8 ja paattyy auringon laskiessa, kuitenkin viimeistaan kello 21. Itse-
naisyyspaivana lippu lasketaan kello 20. Juhannusaattona liputus alkaa kello 18 ja paattyy ju-

hannuspaivana kello 21.

Liputuspaivat:

5.2. 1. L. Runebergin pdiva
28.2. Kalevalan paiva

19.3. Minna Canthin padiva (tasa-arvon paiva)

9.4. Mikael Agricolan paiva (suomen kielen pdiva)
27.4. kansallinen veteraanipaiva

1.5. Vappu eli suomalaisen ty6n paiva

12.5. 1. V. Snellmanin paiva (suomalaisuuden péai-
va)

toukokuun toinen sunnuntai, aitienpdiva
toukokuun kolmas sunnuntai, kaatuneiden muisto-
pdiva

kesakuun 20. ja 26. paivan valinen lauantai eli ju-
hannuspaiva

6.7. Eino Leinon pdiva (runon ja suven paiva)

10.10. Aleksis Kiven péiva (suomalaisen kirjallisuu-
den paiva)
24.10. Yhdistyneiden Kansakuntien paiva

6.11. svenska dagen (ruotsalaisuuden paiva)
marraskuun toinen sunnuntai, isénpaiva

6.12. itsendisyyspaiva
8.12. Jean Sibeliuksen paiva (suomalaisen musiikin
paiva)

Lisdksi liputetaan paivang, jolloin Suomessa toimitetaan valtiolliset vaalit, kunnallisvaalit, Euroopan Parlamentin
edustajien vaalit tai neuvoa antava kansanadnestys ja paivana, jolloin tasavallan presidentti astuu virkaansa.

Lipunnostosta vastaa (nimi ja puh.)

Muistiinpanoja:




Kun kylataloa vuokrataan, on vuokrauksesta hyva laatia kirjallinen vuokrasopimus. Mikali erimielisyyk-
sia ilmenee vuokranantajan ja vuokralaisen valille, on kirjallisesta sopimuksesta helppo tarkistaa mita
on sovittu. Seuraavalla sivulla on malli vuokrasopimuksen pohjaksi.

Vuokratessa kylataloa on sovittava kuka on vastuussa mistdkin asioista vuokralainen vai vuokrananta-
ja.

Kuka vastuussa

* siivous

* rikkoontuneet tavarat

Kylatalon kayttdjille kannattaa laatia ohjeet. Ohjeet on hyva olla nakyvilla kylatalon ilmoitustaululla ja
kotisivuilla. Ohjeet voi my6s antaa vuokralaiselle vuokrasopimuksen allekirjoituksen yhteydessa. Oh-
jeissa on hyva huomioida seuraavia asioita:

* Tulen tekeminen: onko sallittua ja jos on niin missa

* Tupakointi: missa sallittua, minne tumpit

* Tilojen koristelu: miten saa koristella ja mita valineitd saa kayttaa (niitit, naulat, teipit, nastat...)
* Huonekalut: saako niita siirrelld tai vieda ulos

* Siivous: mita pitaa siivota lahtiessaan, miten menetelldan, jos siivous on laiminly6ty

* Roskat: saako niitd polttaa, minne roskapussit ja tyhjat pullot jatetdan, miten jatteet lajitellaan
* Lemmikit: ovatko sallittuja sisatiloissa, minne jatokset

* Vahingoista ilmoittaminen: kenelle ilmoitetaan, kuka korvaa

* Ensiapu: mista I6ytyy ensiapupakkaus, jauhesammuttimet ja muut vastaavat

* Meluhaitat: kannattaa muistuttaa, mikali [ahistdlla on naapureita

* Pois lahteminen: ikkunoiden sulkeminen, ovien lukitseminen ja valojen sammuttaminen

* Avainkdytannot: Keneltd saa avaimet ja kenelle ja mihin mennessa ne on palautettava

Vahingoista ilmoitetaan (nimi ja puh.)

Avaimet sdilytetdan (nimi ja puh.)

Ongelmatilanteessa otetaan yhteytta (nimi ja puh.)

Muistiinpanoja:




Kylatalo

Vuokraaja

Nimi

Osoite

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Laskutusosoite

Vuokraehdot
Vuokraaja on vahintaan 18-vuotias.

Tilan kayttotarkoitus vuokra-aikana:

Vuokra-aika (pvm ja klo)

Vuokra euroa. Viivastyskorko %.

Vuokrasopimus kattaa seuraavat tilat: siind
kunnossa, kun ne vuokraushetkella ovat.

Vuokraaja on velvollinen huolehtimaan, etta tila jaAd samaan kuntoon missa se oli vuokrauksen alkaessa. Mikali
vuokraaja ei huolehdi loppusiivouksesta, ulkopuolisen siivoustyon hinta on €/ alkava tyotunti, joka lisa-
t&dan vuokraan.

Jos vuokrauksen aikana aiheutetaan kiinteistolle tai irtaimelle omaisuudelle vahinkoa, vastaa naista vahingoista
vuokralainen.

Vuokraajan vastuulla on huolehtia yleisesta jarjestyksesta tilaisuudessa seka olla aiheuttamatta hairiéta ympa-
ristdlle jarjestyslain mukaisesti. Kylatalon pihalla hiljaisuus alkaa klo ja sitd ennenkin on otettava huo-
mioon lahitalojen asukkaat. Vuokralainen vastaa alkoholilain noudattamisesta.

Vuokraaja sitoutuu allekirjoituksellaan noudattamaan ylla olevia ehtoja. Téatéd sopimusta on laadittu kaksi saman-
laista kappaletta, yksi kummallekin sopijapuolelle.

Aika ja paikka

Allekirjoitukset ja nimenselvennykset

vuokraaja vuokranantajan edustaja

Yhdistys

Puh.




Pienilla ja arkisilla asioilla on yllattavan iso vaikutus ymparistdomme ja maapalloomme. Tassa hieman
vinkkeja miten jokainen voi omalta osaltaan vaikuttaa kasvihuonekaasujen vahenemiseen kylataloilla
ja miksei kotonaankin.

* huonelampdtilan alentaminen
* sahkoyhtion valinta, uusiutuvilla energialdhteilld tuotettu sahko
* kodinkoneita valittaessa tulisi kiinnittda huomiota niiden energiatehokkuuteen (Helsingin Energialla
on kotisivuillaan kodinkoneopas, jossa voi vertailla eri kodinkoneiden energiatehokkuutta)
* jatteiden lajittelu
* energiansaastélamput kylatalolle, turhat valot sammuksiin
* Kierratys
- kylataloilla voi jarjestda esimerkiksi kirpputoreja tai askarteluiltamia, missa hyédynnetaan vanhoja
tavaroita ja materiaaleja (vinkkeja I6ytyy paljon Internetistd)
* erilaisissa tilaisuuksissa tarjolle Iahi- ja luomuruokaa
* kimppakyydein kylatalolle

Muistiinpanoja:




Mikali kylatalo on tyhjillagn, kannattaa kayttdastetta yrittda nostaa erilaisia tapahtumia jarjestamalla.
Taloa kannattaa markkinoida esimerkiksi erilaisille yhdistyksille ja yrittdjille. Koirayhdistys voisi olla
halukas jarjestamaan pienen nadyttelyn kylatalolla tai urheiluseura voisi vuokrata tilaa jumppien pito-
paikaksi. Eri alojen yrittdjat mahdollisesti haluavat jarjestaa kursseja, kuten leivonta- tai kasityokurs-
seja, kylataloilla.

Alla muutamia vinkkeja tapahtumista. Osa ideoista on lahinnd kylayhdistyksille ja osa puolestaan
muille yhdistyksille ja yrittdjille.

* yhteiset joulu- ja kesajuhlat, kylatalon syntymapaivat

* Kirpputorit, myyjdiset

* kasvien vaihtopaivat

* yhteislauluiltamat

* vanhuksille yhteinen tapaaminen kahvittelun ja jutustelun merkeissa

* nuorten diskot

* yhteislounaat
* Jukupiiri

* Tupperware-, kynttila- tai vaatekutsut

* koira- / lemmikkindyttelyt

* kasitydkursseja

* jumppaa, tanssia, karaokea —

Esimerkiksi yhteislounaat tai lauluiltamat kannattaa jarjestaa saanndllisesti, mikali osallistujia riittaa.
Tallgin paikalle luultavasti saapuu enemman ihmisig, silla siita tulee heille ns. tapa ja he osaavat odot-
taa sitd. Saannodlliset tapahtumat kannattaa jarjestaa aina samaan aikaan, esimerkiksi joka sunnuntai
tai joka kuukauden ensimmainen sunnuntai.

Muistiinpanoja:

Kylatalon ilmoitustaululle on hyva laittaa nakyviin seuraavat asiat:

* talon yllapitaja

* talonmiehen / huoltoyhtion nimi ja osoitetiedot
* kylatalon vuokralaisen ohjeet

* ohjeet mita tehda tulipalo- ja ensiaputilanteissa
* hatanumero

* talon osoite ja ajo-ohjeet talolle

Lisaksi ilmoitustaululle voi koota paikallisten yrittdjien mainoksia sekda mainoksia tapahtumista, joita
talolla jarjestetaan.
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